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Süreç No 1 

 

Süreç Adı Öğrenci Belgesi/Transkript Süreci 

Sürecin Sorumluları Öğrenci işleri, Yüksekokul Sekreteri 

Süreç Organizasyon 
İlişkisi 

Yüksekokul Sekreteri, Öğrenci İşleri, Öğrenci 

Sürecin Amacı Öğrenciler En Kısa Sürede Öğrenci Belgesi 
veya Transkript Vermek. 

Sürecin Sınırları Öğrencilerin Öğrenci İşlerine Başvurması ile 
Başlar, Yüksekokul Sekreterince İmzalanıp 
Mühürlenmesi İle son Bulur 

Süreç Adımları  Öğrenci, Öğrenci Belgesi veya Transkript 
Almak için öğrenci İşlerine Şahsen / 
Vekaleten Sözlü Başvuruda Bulunur 

 Öğrenci işleri Çalışanları Gelen Talep 
Doğrultusunda OBS Üzerinden Çıktı Alır. 

 Kontrolünü yapar ve Paraflar, Yüksekokul 
Sekreterine İmzaya sunar. 

 Yüksekokul sekreteri İmzaladıktan sonra 
Öğrenci İşlerince Mühürlenir. 

 Belge Öğrenciye Verilir 

Performans 
Göstergeleri 

Öğrenci Belgesi veya Transkript Verilen 
Öğrenci Sayısı ve Verilme Hızı 

 

 
    

 

    

ÖĞRENCİ BELGESİ/TRANSKRİPT SÜRECİNİ BAŞLAT 

 

Öğrenci, Öğrenci Belgesi veya Transkript Almak için 

öğrenci İşlerine Şahsen / Vekaleten Sözlü Başvuruda 

Bulunur 

Öğrenci 

Şahsen/Vekaleten 

Başvurdu mu? 

Belge 

Verilmez 

Öğrenci işleri Çalışanları Gelen Talep Doğrultusunda 

OBS Üzerinden Çıktı Alır 

Kontrolünü yapar ve Paraflar, Yüksekokul Sekreterine 

İmzaya sunar 

Yüksekokul sekreteri İmzaladıktan sonra Öğrenci 

İşlerince Mühürlenir 

Belge Öğrenciye Verilir 

İŞLEM SONU 

Evet 

Hayır 




